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1. INTRODUCCION

Uno de los problemas mas acuciantes para el bibliotecario
que se enfrenta a condiciones fisicas inconvenientes en su
biblioteca, es la acumulacidn de material bibliografico de
poco © ningln uso, averiado, obsoleto o repetido. Este

problema se origina, por una parte, en la escasez de recursos

econdmicos y por otra en la ausencia de tareas de descarte.

Es por esta razén que la contemplacidn de adecuadas
politicas de descarte, con miras a la depuracién racional de
la colecciédn, debe de constituir wuna de las etapas
importantes en el deesarrollce de 1la miema, ya que esto

permitird dar vitalidad y eficiencia a los servicios

bibliotecarios.

La actividad de descarte en la biblioteca debe estar en
funcidn de sus politicas y objetivos, uno de los cuales es el
de brindar al usuario una facil recuperacion de la
informacidn, por lo que continuamente es necesario actualizar
la coleccidn, pues mantener material obsocleto no solo
propicia la desinformacién, sino que ademds fortalece el

subdesarrollo de la sociedad.




Antecedentes

En npuestro pals son pocas las referencias bibliograficas

que sobre el proceso de descarte se encuentran.

Esta situacidn puede deberse a que dicho proceso no es
conelderado como un instrumento para el desarrollo de la
coleccidn y por lo tanto no ocupa un lugar relevante en 1los

curricula de los estudios sobre bibliotecologia.

7 p
LA Taiear

Sin embargo, en los Wltimos anos -dada 1la situacién
econémica que vive el pais- el descarte ha venido adquiriendo -
importancia, y a ello ee deben las pocas, ¥y no muy ampllias <¢-r- 7

publicaciones, que sobre el tema se encuentran.

Justificacliones

Mediante el conocimiento y utilizacidn de los métodos ¥y

técnicas de descarte, se pretende mitigar 1los problemas . .

— e hANAA. N,

originadoea en 1o biblioteca por, escasez de  espacio, - hene

crecimiento de la coleccidn y obsclescencia de materiales.

e —— —_—

Objetivos

Loa objetivos que este trabajo pretende alcanzar son:
- Proporcionar a los bibliotecarios profesionistas 0
experimentados en su campo, politicas y +técnicas que les

permita depurar su acervo con el fin de brindar un servicio
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mds eficaz a los usuarios.

- Senalar la importancia de integrar el proceso de descarte a

1)

2)

3>

4)

5)

6)

los demds procesos bibliotecarios, con miras a un mejor

desarrollo de la coleccidn.

Alcance
En este trabajo se presentan:

Las razones para el descarte en: la biblioteca pablica, la
biblioteca especializada, 1la biblioteca académica, y 1la

biblioteca escolar.

Los criterios para efectuar el descarte de 1la coleccidn:
entre los que se encuentran los de indole subjetiva, asi

como algunas sugerenclas para el descarte de material

clasificado, y  tambidn el criterio de opinién divergente

basado en modelos de uso.

Los objetivos del descarte: en esta parte se sehalan

problemas relacionados con dichos objetivos.

Los métodos de descarte: aqul se tratan los distintos
métodos utilizados, como son: el subjetivp, el basado en
la edad, el basadc en el periodo estante-tiempo, el

matematico, el combinado, y el CREV,
Las politicas de descarte.

Modelo de descarte que se implementard en 1la Biblioteca

3



{de ensenanza media superior) del Campus Eugenio Garza
Sada del Instituto Tecnolégico y de Estudios Superiores de
Nonterrey. Este modelo no ha sido wvalidado.

R S .
i Wl
Limitaciones G I S

. _.T‘.uc.-*

» -

Las limitaciones que este +trabajo presenta son: a) en
cuanto al tipo de materiales considerados para el descarte, se
cubre dnicamente el descarte en colecciones monogrdficas y
hemerograficas exclusivamente, y ningtn otro tipo de material

documental. b) En cuanto a profundidad, se abordan sdélo los

aapectoe generales del descarte sin profundlzar en los
aspectos particualares de cada tipo de biblioteca. ¢’ En
cuanto a fuentes de comsulta el presente trabajo esta
limitade a la compsulta de la bibliografia existente en las
bibliotecas del Area metropolitana de Monterrey, N. L., y a la
recabada -mediante misivas- de las lanstituclones  mas
importantes del pals, asl como también, 1la obtenida a través
de 1la terminal del servicio de consulta a bancos de
informacidn <(SECOBI), que se- encuentra en el Instituto

Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey.

Se consultdéd material editado hasta el ano de 1985,en los

idiomas espanol e 1nglés.

Metodologila

Para realizar el presente trabajo se consultd el material



bibliogrdfico existente en las bibliotecas del Imstituto
Tecnolégico y de Estudios Superiores de Monterrey (ITESN),
Universidad de Monterrey (UDEN), Universidad Regiomontana
(UR), VUniversidad Autdénoma de Nuevo Ledém (UANL), y Biblioteca

Benjamin Franklin.

Asl mismo se utilizd el sistema de serviclos automatizado
de informacidn para recabar la bibliografia existente en los
bancos de datos, referente a descarte, pididndose

-posteriormente— 1los articulos de interés encontrados en

ellos.

El servicio de préstamoc interbibliotecario entre el
Instituto Tecnoldgico y de Estudios Superiores de Monterrey vy
la Universidad de Texas en Austin, asl como con la
Universidad de Montana, fue otro de los medios utilizadoe para
la recopilacidn del material de consulta.

De las misivas enviadag a veinte diferentes instituciones
>

del pals, sdlo una recibid respuesta y por ella pude
enterarme que en esa institucidn se carecla de métodos y
politicas para realizar el descarte..

Ademds se recurrid a realizar entrevistas con el personal
de 1las bibliotecas de las diferentes instituciones del area
metropolitana de Monterrey, N. L., encontrdndose que a pesar

de que existe vun marcadc interéds por conocer las técnicas y

politicas para efectuar el descarte en forma racional, se

carece de ellas.



11. RAZONES PARA El. DESCARTE

Existe la tendencia muy arraigada de considerar el descarte

como una operacidn contraria a la seleccidn, sin embargo

ambas forman parte de un mismo proceso, el de desarrollo de la

coleccidn.

El proceso de descarte es identificado en la lengua inglesa

con diferentes vocablos, cuyo significado, (segtn los

dicclonarios) se da a continuacidn:

DISCARD
___ palabra que se refiere a, un libro oficialmente retirado de

la coleccidn principal, ya sea porque es cbscleto, estd en
mal estado o no es muy necesario. (28).

_ significa un libro que es retirado de circulacidén en 1la
biblioteca porque estd fuera de fecha, es errdéneo o estd en
pobres condicliones. {(12).

retirar del acervo materiales'que no tienen valor para la

biblioteca. (18).

VEEDING .

- —

S e ——— _—_
—

__ la practica de descartar o transferir al almacén copias
superfluas,libros raramente usados y material no  muy
utilizado. (28).

descartar del acervo loe libros que se consideran fuera de

uso en la biblioteca. (12).



__ descartar del acervo materiales bibliograficos,
usados, (18).

pocCo

separacién del 4rea de la coleccidn primaria los libros

poco utilizados. (24},

VITHDRAVAL

___ la préactica de remover de los archivos de la biblioteca

todas las entradas de loe libros. (28).

___ el proceso de alterar o cancelar las entradas de los libros

que han sido descartados del acervo de la biblioteca. (12).

__ remover o eliminar un 1libro y sus entradas, de 1la

coleccidn. (18),

NEGATIVE SELECTICN

__se utiliza como sindnimo de weeding. (12).

En castellanoc los vocablos mds cominmente usados con

referencia al proceso de descarte, son los siguientes:

DESCARTE

__ es la operacidn que consiste en separar o© retirar del
fondo de una biblioteca, los libros superfluos, anticuados o
que no se encuentran en condiciones de buen uso. Los libros

oficialmente eliminados deben registrarse como bajas en el

inventario. (4).

SEELECCION KNEGATIVA
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___ separar de la coleccidn principal los libros de poco uso,

obsoletos o danados. (20).

De 1lo anterior el descarte puede ser considerado como la
pridctica de: separar del Area de la coleccidn principal, o
transferir al almacén el exceso de copias, 1libros raramente
usados y materiales que han permanecido mucho tiempo sin

usarese.

¢CA}£A i
Si se comprendiese la relacidn existente entre el

———

descarte y 1la seleccién, podria 1lograrse una éptima
MR T N o —m—
eficiencia en su implementacidn, pues sin un programa

continuo de descarte, 1la coleccidn tarde o tempranc se

volvera obsoleta.

Las politicas de descarte estidn en funcién de las
politicas de seleccidn, sl estas dltimas estdn Dbien
disenadas el ©problema de descarte se minimizard lograndose

un efectivo control de crecimiento de la coleccidn.

Otra de las razomes que conducen a la realizacién de 1la
operacidn del descarte, es el cambio en las necesidades del
vsuario, pues es este factor el mas incidente en el

desarrollo de la coleccidn.

Independientemente de su tamano, toda biblioteca se vera
en la situacidn de optar por una de tres altermativas, con
el propdésito de abatir 1los 1limites de crecimiento de la

coleccidn, éstas son:



_ Disponibilidad de nuevos espacios fisicos.

_ Divisidn de 1la coleccidén, (ante esta alternativa también se
requiere disponer de espacilo).

_ Descarte de 1la coleccidn, (se puede 0 no necesitar nuevo

espacio).

Inevitablemente, todos los problemas bdsicos del descarte
se presentan en todas las bibliotecas y para resolverlos se
aplican algunos métodos que dan ciertos resultados. El
destino de libros y materiales descartados depende del tipo de
usuarios y de los objetivos de la biblioteca, por esta razdm
cada biblioteca debe enfocarse desde diferentes puntos de

vista:

a) La Biblioteca Piblica Pequena: proporciona servicio a wuna
comunidad heterogénea, por lo, que su coleccidén debe

satisfacer intereses y necesidadea diversas que generalmente

son de tipo recreativo, informativo, de suplemento a los
programas educativos de las escuelas pdblicas vy, suministra
ademas, un npimero 1limitado de trabajos de referencia. La

calidad de los servicios de referencia es baja y satisfacen de
un__85-90% _de las cuestiones de referencia requeridas, esto
constituye un factor muy importante en 1las operaciones de
seleccidn y descarte, de donde se infiere el que, materiales
de poco uso o de escasc interés para los usuarios encabezaran

las listas de descarte o almacén.

b) La Biblioteca Publica Grande: ademds de los servicios




prestados por la biblioteca piblica pequena, este tipo de
bibliocoteca constituye un centro de referencia y de recursos
reglonales por 1lo gque el nivel de conservacidén de su

coleccidn principal es mads alto, ya que en estos centros de

recursos regionales ningdn libro puede descartarse a menos ..

que sea duplicado o reemplazado por el mismo material o alguno

—

similar. Sin embargo c¢uando sea necesario realizar el
descarte, los materiales descartados se ubicaradn en areas
sacundarias, y generalmente se protege la coleccidn

—_—

reteniendo dos coplias por titulo. Las colecciones de
referencia e informaclén tienen mAs 1limitaciones para su
descarte; dependiendo del nivel del servicio de referencia, se
suglera que los trabajoe a deascartar sean reemplazados por
ediciones mas recientes. Atn las ediciones fuera de fecha
son, a menudo, recureos importantes.

En este tipo de biblioteca, es frecuente que 1las grandes
colecciones de referencia e investigacién sean dispuestas de
tal forma que una parte de la coleccidn tenga mads
accesibilidad gque otra, pues a menudo existen areas de
estanteria cerrada. Aqul el procedimiento de descarte
consiete en identificar los materiales que s8on candidatos a
ser removidos del Area de estanteria abierta y reubicados en
el area de estanteria cerrada. Por su importancia, por su
tamano y su uso frecuente, la coleccidén principal de
referencia satisface del 89.5-100% los requerimientos de los

usuarios.

10



La literatura sobre descarte, recomienda para este tipo de
biblioteca, realizarlo cada diez anos, aungue, actualmente se

tiende a hacerlo en perlodos mds cortos, y preferentemente

durante los inventarios.

El almacenaje soélo debe contemplarse cuando la biblioteca
ec grande o cuando la coleccién 1incluye materiales de

investigacidn.

c) La Biblioteca Especializada: bajo este encabezado se
pretende agrupar en una scola clase a aquellas biblliotecas cuyo
servicio estad organizado para bacer  disponible cualquier
conocimiento y experiencia, y encaminado a promover las
actividades especificas de un Area determinada en ciencia o
tecnologia. (15). ©Se entiende que, puesto que los cbjetivos
de tales bibliotecas diferiradn segin el Area de conocimiento
que pretendan cubrir, la conceptualizacidn de coleccidén
principal wvariard también en ellas. Por ello éstas
bibliotecas tienen que poner en préctica las mads estrechas
politicas de descarte, pues la falta de espacio limita 1la
extensidn de su colecciédn, la que por estar formada por
materiales —cuyo...contenido técnico es de interds para un

reducido nimero de usuarios, rdpidamente se vuelve obsoleta.
Dada la naturaleza de sus materiales, el predecible uso de los
miemos y la homogeneidad de sus usuarios, el descarte puede
efectuarse con cierta facilidad, equilibrando los factores

espaclio y coato de los materiales.

11




Hay antecedentes que alientan la introduccidn -en estas

bibliotecas—- de c¢olecciones compactas que reducen el tiempo de

recuperacion. (24).

d) La Biblioteca Universitaria: tradicionalmente el propdsito
de la biblioteca académica de investigacién ha sido
seleccionar, adquirir, organigar, preservar y proporcionar al
usuario, todo el clmulo del conocimiento humano. Sin embargo,
a partir del siglo XIX esa funcidén fue compartida con 1la de
constituir un elemento indispensable de apeyo a los programas
universitarios y a las necesidades de 1la sociedad; sus
materiales han sido considerados no sdélo como tesoros que hay
gue guardar, sino como herramientas necesarias para el

investigador y el estudioso. Esto ha llevade =& los

bibliotecarios a buscar la forma de dar mas accesibilidad a
los materiales. (15}, Por ellc, no es posible pensar en el
descarte indiscriminado de sus materiales, mas, acuclados por

la explosidn de materiales impresos, se han desarrollado

concienzudos programas de descarte.

e) La Biblioteca Escolar: su finalidad especifica es cooperar
con la escuela para un mejor cumplimiento del programa escolar
(15). En ellas es imperativo coordinar las necesidades de
crecimiento de la coleccidn con las necesidades del
curricule. En este tipo de biblicteca el desarrolle de 1la
coleccidn estd altamente estructurado. Los fondos para la

biblioteca son manejados por un comité formado por maestros,

H
t




administradores y bibliotecarios.

Una de 1las principales caracteristicas de este tipo de
biblioteca, ee el poco espaclo de que 8e diespone, lo gque
// propicia 1la necesidad de descarte de material antiguo cuando
hay que ahadir a ellas nuevas 4areas. Estos problemas se
minimizan un tanto ante 1a posibilidad de pasar esos
materialea a otras bibliotecas de la comunidad. Si bien es
cierto que las limitaciones de espaciB originan un serio
problema para el desarrollo de la coleccldn, en cambio se
tiene la ventaja de que el desarrollo de criterios de descarte
se ve facilitado porque los modeloe de uso anual permiten
predecir qué clase de materiales formaran la coleccién
principal, a menos gque algunoa cursos e&ean modificados,

suprimidos o creados.

Ademde de las razones de orden practico expuestas
anteriormente, existen otras de orden tedérico que 1la
literatura considera para efectuar el descarte, algunas de
ellas son:

- mantener una coleccidén de tamafo fisico adecuado,
- disponer de espacio para nuevas adquisiciones,
— me forar la calidad del servicio, (ello se logra por la mayor

.accesibilidad). (24) (26).,

-

b 7

".2.' "Bl proceso de descarte conlleva implicaciones positivas

»

N
i

como: el aumento de espacio disponible (22), 1la mayor rapidez

en la recuperacidén de informacién (9), la mejoria en la

i3




apariencia y en la funcionalidad del acerve (9) (17) y el
aumento en 1la circulacién (24) (30>, Por otro lado también
tiene implicacliones negativas, como el riesgo de descartar de
la coleccién primaria, materiales valiosos, COmo una
consecuencla de efectuar el descarte desconociendo 1los
criterios adecuados para hacerlo. (24), 8Sin embargo este

proceso eiempre sera una solucidn realista ante problemas

causados por:

a’) insuficiencia de espacio,

b) excesivo y rapido crecimiento de la colecciédn, 1lo cual
dificulta el uso de los materiales,

c) reducido espacio de almacenamiento,

d) alto costo de almacenaje de los 1libros en estantes
ablertos,

e) el alto costa que 1implica aumentar 1la capaclidad de

almacenamiento.

El problema del espacio no es tan apremiante &i las
politicas de desarrollo se basan en el conocimiento de las
necegidades de 1la comunldad y en el buen c¢riterio del

bibliotecario.

La falta de accesibilidad al material, originada por el

excesivo crecimiento de la coleccidn, puede evitarse con el

descarte continuo, pues de esa forma se aumenta la visibilidad
de los materiales ¥y se incrementa la recuperacidn de

informacién

14




La meta principal es, ante este problema, tener lo

necesario para darle el mdximo uso. En este aspecto existen 1
does tendencias: una cuya postura es dar al usuario lo que se

tiene y 1a otra que consiste en dar al wusuario 1lo dque

nacesita.

Las 1investigaciones realizadas con el propdsito de apoyar
la operacidn de descarte, muestran que se logra incrementar

aproximadamente en un 80 % la circulacidn y el almacenaje

disminuye en un 33 %. (24) (30).

Con el descarte se pretende que los libros cuya
probabilidad de uso a futuro es minima, sean removidos, esto
por supuesto no estad de acuerdo con la tendencia de mantener
el tamafio fisico de 1la coléccién. pero esta de acuerdo en )

mantener una coleccidn que satisfaga las necesidades del

usuario en un futuro predeterminado.

Otra de 1las finalidades del descarte es identificar la
minima coleccidn que satisfaga del 05 al 99 % de 1la demanda

presente. Este criterio es sustentado en la mayoria de las

investigaciones sobre descarte. (24).

Ademds, de los estudios realizados sobre descarte se, T
L= -

deriva la necesidad de disponer de estanterias secundarias, ™

@ -

en Areas menos asequibles, para los libros descartados. Este

eriterio es un tanto afin al de diéponer loe materiales de la

coleccidn en estanterlas abiertas o en el edificio principal

15




de 1la biblioteca, dependiendo del mayor o menor uso de tales

materiales.

Otro de los factores que condicionan la realizacidn o no

del descarte, es el econdmico. Si bien es cierto que el

descarte 1involucra costos adicionales -tales como los
implicados en el aumento de personal para efectuar el
descarte, para mantener al dia el catdlogo (deben retirarse
las tarjetas de 1los libros descartados), para elaborar un
nuevo - catalogo—- si 1los 1libros descartados se van a

almacenar—, una forma de abatir esos costos es a través de un

programa continuoc de descarte. y ante esta perspectiva las

implicaciones positivas pesan mAds que las negativas.

Por lo que se refiere al almacenaje, una de las
alternativas sugerida, es el uso de microfilms, o microfichas,
pero existe en general el criteric de que la reduccién

dificulta el uso del material y a este problema aln no se le

da solucién.

Otra alternativa para resolver el problema del espacio
seria limitar las areas de la coleccidn por temas o asignar
colecciones —especificas a otras bibliotecas en cooperativa.
Ejemplo de esto Yltimo es el convenio existente entre 1la
Biblioteca del Congreso, 1la Biblioteca Nacional de Medicina y
la Biblioteca del Departamento de Agricultura, en log Estados

Unidos de FNorte América, gue estipula no traslapar sus

colecciones innecesariamente.

16



Existen algunos factores que s8irven de excusa para no
descartar, entre ellos estan:

- Pérdida de tiempo: esta excusa propicia la acumulacidn de
una gran cantidad de material obsocleto dentro de 1la
coleccidn.

- Reguerimienta de personal profesional con experlencia: de
otra forma se corre el riesgo de cometer errores que van en
detrimento de la calidad de la coleccidn.

- La resistencia emocional, psicolégica e intelectual a
desechar materiales de la coleccidn: es general la idea de
que un libro es un archivo invaluable del conocimiento
humano, es un archivo sagrado, por esta razén desechar un
libro resulta penoso, mas debe tenerse en mente que una
retgncién indiscriminada de 1libros resulta negativa para

P v

los usuarios. Vs/ .

———

Una forma de atenuar esta resistencla es separar los libros
de poco uso pero de valor histérico y pasarlos a un depdsito
exclusivo, porque una bibliocteca cuyo objetivo primordial sea

el servicio a los usuarios, debera tener una coleccién al dia

y en constante cambio.

—_—

Otras razones que &e arguyen para eludir el descarte son
originadas por las politicas de la biblioteca tales como:
~ mantener el tamafio de una coleccidn, pues se piensa que la
calidad estd en funcidn del tamano.

- coleccionar todo y no desechar es mds facil que seleccionar

17




y descartar una coleccidén cuidadosamente.

18




111. OBJETIVOS DEL DESCARTE

Los objetivos del descarte deberan estar de acuerdo con

los objetivos de la biblioteca.

Dependiendo del +tipo de biblioteca estos objetivas

seran:
En la biblioteca académica:
~ apoyar el curriculo de 1la escuela o universidad,

— apoyar loe esfuerz2os8 de la universidad en materia de

investigacidn,
En una biblioteca piéblica el objetfvo serd:

- suministrar servicio, recreacidén vy material educativo.

Ademds de ocubrir los objetivos de 1a biblioteca, 1la

actividad del descarte tiene =sus proplos objetivos

especificos, como son:

- crear una coleccidn principal gque estard constituida por el

material mAs solicitado por el usuario,

— crear una ¢oleccidn secundaria que estard formada por el

material de poco uso. Esta segunda coleccidén se cambiarad a

otras bibliotecas o0 se desechard de acuerdo con el objetiveo
principal de la biblioteca.

Una vez formada la coleccidn principal, se procedera a

retener un procentaje de ella para cubrir las necesidades a

futuro de 1los wusuarios (el porcentaje se tomard de acuerdo

con cada biblioteca, segun sus objetivos y el posible impacto

A future por el menor uso). 81 las condiciones lo Justifican,
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111, OBJETIVOS DEL DESCARTE

Los objetivos del descarte deberdn estar de acuerdo

los objetivos de 1a biblioteca.

con

Dependiendo del tipo de biblioteca estos objetivos

seran:
En la biblioteca académica:

- apoyar el curriculo de la escuela ¢ universidad,
— apoyar 1los esfuerzos de 1la universidad en materia de

investigacidn.
En una biblioteca piblica el objetivo sera:
- suministrar servicio, recreacién y material educativo.

Ademds de cubrir los objetivos de 1la biblioteca, 1la

actividad del descarte tiene e&us propios objetivos

especificos, como son:

- crear una coleccidén principal que estard constituida por el

material mds solicitadoc por el usuario,

crear una coleccidn secundaria que estard formada por el

material de poco uso., Esta segunda coleccidn se camblara a

otras bibllotecas o se desechard de acuerdo con el ouvbjetivo
principal de la biblioteca.

Una vez formada 1a coleccidn principal, se procederad a

retener un procentaje de ella para cubrir las necesidades a

futuro de 1los usuarios (el porcentaje se tomard de acuerdo

con cada biblioteca, segin sus objetivos y el posible impacto

a futuro por el menor uso), 8Si las condiciones lo justifican,
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AN

la coleccidn podrd dividirse en subcolecciones por tipo de
material, 1localizacidn, departamento, servicio o de cualquier
otra forma conveniente, por ejemplo: en referencia se podrd
retener un porcentaje, en la coleccidn ficcidn otro

porcentaje, y asi sucesivamente.

" "Para 1a implementacién de los objetivos mencionados

anteriormente, debe recurrirse al buen julcio y experiencia

del bibliotecario, asl como a un comité de personas con el
ERT .

suficiente conocimiento de las necesidades y demandas del

usuarioc ya que es necesario determinar el porcentaje de la

coleccidn que cubrira las negesidades futuras del wusuario,

asl como el porcentaje de la coleccidn principal que se

retendrd comoc material con uso a futuro.

[\




1V. CRITERIQOS PARA DESCARTAR

No existen en 1la literatura revisada hasta este momento,

criterios especificos para el descarte en cada tipo de

biblioteca, cuando se presenta esa necesidad cada una de ellas
se ve obligada a elaborarlos segin su situacién concreta,
entendiéndose que el descarte no significa destruccidn, sino

la separacidn de los materiales descartados, del drea de 1la

coleccidn principal. (véase capitulo VIII),

Dado que el descarte 1no es un proceso ailslado, el

desarrollo de un programa de descarte debe eatar basado en:

a) los objetivose de la biblioteca,

b) los recursos disponibles para la adquisicidén de

me jores titulos,

los

c) la relacidén de um lidbro en particular, con otros sobre el

nmiemo tema,
d) el conocimiento de la comunidad,

e) el conocimiento de la coleccidn.

Criterios Subjetivos

Hay una buena cantidad de sugerencias especlficas para

efectuar el descarte, muchas de las cuales =son apreciaciones

subjetivas y suponen que el bibliotecario posee 1la habilidad
de buenos juiclos, basados en el conocimiento de la comunidad,

de sus usuarios, de los libros en general, de su coleccidn y

21
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de las necesidades de la comunidag, para  efectuar

racionalmente el descarte.

La suposeicidén de gque el bibliotecario conoce los libros no

tiene mucho fundamento ya que &1 podrd conocer qué libros

existen, cudles tienen mayor demanda, peroc es dudoso gue ante

una acumiulacién +tan grande de libros en el mundo actual, un

bibliotecarioc pueda estar al dia en este aspecto. El

bibliotecario obtiene informacidn sobre los libros a través

de publicaciones periddicas especializadas, pero

desafortunadamente sdloc una minima cantidad de 1libros es

comentada en estas publicacliones; otra forma de obtener

informacidén, es 1leer 1loés 1libros, pero aln un buen lector

dificilmente podrd tener tiempo sufifiente para hacerlo. Por

lo anterior, es dudoso'que un bibliotecario pueda conocer toda

la literatura, adn en uwn campo restringido del conocimiento.

————

En cuanto al conocimiento de la comunidad se refiere, e

también una labor ardua que implica desarrcllar planes de

accidn v que ademds lleva tiempo.

Criterios Objetivos

Son varios los factores que se consideran en la aplicacidn
de estos criterios para el descarte, como son:

a) Aparilencia:

= libros de apariencia anticuada que pudieran impedir su

uso (debe tenerse cuidado para no descartar 1libros

raras).
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b)

volumenes mal encuadernados <con papel suave y/o
imitacidén tela,

trabajos mal 1impresos, incluyendo aquéllos de tipo
pequeno, oscuroe o descoloridos, bojas de papel
translicido en las que se transparenta lo impreso,
voluimenes gastados cuyas paginas estdn sucias, sin

brillo o amarillas, <con paginas perdidas, pastas

desgastadas, quebradas, suclas u opacas.

Voltimenes superfluos o duplicados:

se descartan los duplicades y se mantiene una copia del
titulo en la colecciédn, (este criterio es el mis

preferentemente utilizédg por los biblioctecarios; 1libros

que sean similares a otros se descartan, seguin este

criterio),

se descartan titulos duplicados innecesarios,

se descartan duplicados excepto por fecha, lugar o
reimpresidn,

se descartan reimpresiones baratas,

se descartan las ediciones antiguas,

s8e descartan ediclones en lenguas extranjeras, &8l se

—tiene-la.-versidn en casteliano,

—

se descartan libros muy especializados, i1 la biblioteca

tiene libros mads extensos o mas nuevos sobre el mismo
tema,

se descartan 1libros superfluos e&obre temas de poco

interés para la comunidad local.
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c)

d)

e)

)

Pobreza de contenido:

se descartan los materiales con informacidn fechada,

se descartan los libros pobremente escritos,

se descartan los materiales con informacidn incorrecta,
e descartan los libros cuandc existen ediclones
me joradas,

se descartan los materiasles de titulos antiguos en

series de ficcidn repetidas,

Lengua je:

- se descartan los materiafés cuando el lenguaje en que
estdn escritos no tiene demanda en la biblioteca,

- ge descartan las ediclones en lenguajes no comunes o
extranjeros, ocuando se tienen ediclones en lengua nativa
que tengan la misma actualidad de informacidn.

Edad del libro:

se descartan los libros con veinte ahos de edad,

se descartan los libros que no aparezcanp en una lista
estandar y que tengan diez aflos de edad,

se descartan los best seller de ficcidn de valor
efimero, después de diez afios,

se descartan libros y panfletos sin fecha,

volumenes antiguos de materiales seriados.

Libros especificos gque implicitamente suglieren su

descarte:

ce descartan los libros que no debieron comprarse,

se descartan los libros de historia con interpretaciones

24
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)

erréneas o inexactas,
se descartan las gramdticas antiguas,

los dicclionarios escolares comunes,

los almanaques ¥y libros del ano Que han sido
descontinuados,

se descartan los libros de religidn v filosofia: libros
histdricos y explicativos cuando han sido suspendidos;
teologias antiguas; comentarios antiguos sobre la

biblia; literatura sectaria; sermones; libros sobre la

conducta de 1la vida; psicologla popular del tipo

*ayidese usted miemo",.

De las colecciones universitarias se sugiere descartar:

loa libros de texto juveniles, elementales y de

secundaria, autores menores no contemporaneos,
literatura caprichosa, biograflas de parsonas oscuras,
narraciones sobre experiencias personales da guerra,
programas generales de curazosg estudiantiles,

material de correspondencia escolar,

listas de acceso a bibliotecas generales,

impresos libres,
publicaciones de coleglos y wuniversidades: periddicos,
nuevas letras, impresos libres, cuentoe, publicaciones

peridéddicas publicadas por estudiantes, programas,

publicaciones de alumnos,
programas de juntas,

discursos de gerentes de corporacicneas, publicadoa con el
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propdsito de informar,

discursoe de gobernantes,

disertaciones,

temas de poco interés para 1la universidad por estar
fuera de su curriculo,

reimpresiones,

oficios.

Clases especificas de +trabajos con edades establecidas

para su descarte:

-

todo libro de texto después de diez anos,

libros de: medicina, ﬁﬁvenciones, radio, televisidn,
jardineria, y megocios que tengan entre cinco y diez
anos de edad,

libros de viajes después de diez aios,

en escuelas para maestros libros de: economia, clencia,
arte, cuando tengan mds de diez anos,

best seller de ficcidén con valor efimero, despuéds de
diez ahos,

almanaques, libros del alio y manuales, cada diez ahos,
los diccionarios nunca se descartan,

las fuentes bilograficas nunca se descar@an.

se descartan loe directorios que tengan de cinco a diez
anos de antiguedad,

las fuentes geograficas baratas se descartan cuando
tengan entre cinco y diez anos de antiguedad, las que

S0n Caras nunca sé descartan,
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log materiales de ciencilas sociales, o locales se

descartan cuando tengan entre cinco ¥y diez anos de

antiguedad.

Publicaciones periddicas y periddicos, se descartan:

-

periddicos no indizados,
publicaciones periddicas que han dejado de publicarse ¥y

no tienen indice acumulativeo,

juegos incompletos,

los volimenes mas antiguos de publicaciones periédicas,

especialmente en los casos que tilenen tiradas de =metenta

volimenes o mas.

Criterios de descarte basados en modelos de uso. Deberdn

desarrollarse estadisticas sobre el uso de los libros,
Se descartara:

libros que no han circulado en tres afos,

libros que no se hayan usado por cinco anos y que no
aparezcan en listam,

libros que no han circulado durante un tiempo de tres a
cinco anos, que no van a ser usados para referencia vy
que no tienen titulos estandar,

libros que tengan cinco ahos de antiguedad y no han

— -—— —

circulado en el dltimo afio,
libros que no han sido leldos en varios afos,
libros que no han sido buscados en una universidad en

veinte afos.
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Sugerencias para descartar libroa ya claaificados

- enciclopedias, se necesita una nueva edicidn cada diez
anos,

- bibliografias, a menudo se usan hasta diez alos después del
copyright,

- guias de lectura, su valor va determinado por el uso,

- filosofia, psicologia, su valor estd determinado por el
uso. Deben tenerse en cuenta los avances en el campo de la
psicologia,

- religién, su wvalor estd determinado por el uso. Las

bibliotecas deben poseer una informacidn badsica acerca de

4

todas las religiones,

- clencias sociales, tratar de que estén representadas todas
las publicaciones en comntroversia,

- estadisticas y anuvarios, sustituirlos cada ano. Rara vez se

usan mas de cinco afos,

- politica, economia, el valor de 1los libros que tratan
aspectos histéricos estd determinado por el uso. El
material de interés actual debe descartarse después de diez
anos. Reemplazarlos por nuevas ediciones si se consiguen,

— derecho,__gobierno, de cinco a diez afos de uso. Cuidando
que el nuevo material invalide al antiguo,

- bienestar soclal, el descarte depende del uso. La mayoria
del material sin valor histdérico cae en desuso despuéds de
diez afios,

- educacidn, comercio, conservar el material histdrico si se
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va 2 utilizar. El material sin valor histérico necesita
reemplazo cada diez anos como mdximo,

folklore, conservar el material basico; el descarte depende
del uso,

lenguas, conservar el material badsico; el descarte depende
del uso,

clencias puras, los libroa de ciencias pierden actualidad en
cinco anos, excepto los de botdnica e bhistoria natural,
ciencias aplicadas, c¢inco ahos de uso, a menos qQue el libdbro
contenga material de vaqu histérico,

radio, televisidn, cinco afos de uso como maximo. Los

progresos en estas cilencias aplicadas son tan rapidos que

los libros no pueden usarse mas tiempo, a menos que por los

tépicos que tratan, puedan servir como material de
referencia,
granjas, Jardines, animales domésticos, mantener la

informacibén actualizada mediante nuevas ediciones y

adquirir nuevos materiales para reemplazar a lose anticuados,

economia doméstica, depende del uso. Tener siempre material
de actualidad, conservanda sin enbargo, casl todos los
libros de cocina,

negocios, sustituirlos cada diez anos,

quimica, productos alimenticios, de cinco a diez anos de

acuerdo con el contenido,

fabricaciones, construccidn, diez anos, excepto aquellos

libros sobre fabricacién de embarcaciones, relojes,
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escopetas, y Jjuegos que aln siendo viejos pueden ser
atiles,

arte, misica, conservar el material basico,

historia, depende del uso y de 1las necesidades de la
comunidad. El wvalor de 1los 1libros de historia estd en
relacidn con la exactitud de los hechos gqgue narran y la
imparcialidad en 1la interpretacidén del suceso histérico,
historia de los diferentes paises, depende del uso y de las
necesidades de la comunidad. Hay que ir 1incorporande 1los
mejores libros editados. _Sélo debera dejarse por un tiempo
el material mds valioso de la segunda guerra mundial,

viajes y geografia, descartar los libros de viajes que
tengan m®mads de quince alos, a menos que encierren interés
histérico. Las geografias de'Africa, Europa, y Asia de hace
mas de diez aNos ofrecen interés solamente desde el punto
de vista histérico,

biografia, cuando no despierta unm interés permanente ni sea
de gran valor literario, se descartard tan pronto como
decalga su demanda,

libros raros, se hara una lista de 1los 1libros publicados
antes de 1900 y de otras ediclones antiguas de las cuales se
puedan tener dudas. Incluir el editor y la fecha del
copyright. Enviar listas a una biblioteca universitaria para
gque aconseje con respecto al valor del libro y su posible
venta & librerias de antiguedades o su donacidén a

bibliotecas depositarias de material antiguo,
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- publicaciones periddicas, diarios, conservar cinco anos
aquellas publicaciones dtiles para el servicio de
referencia. Las mas importantes pueden ser conservadas méas
tienpo. S1 el espacio de 1la biblioteca es limitado, estos
volimenes encuadernados pueden descartarse después de diez
anos,

- folletos, conservar sélo el material actualizado,

- documentos gubernamentales, la seleccidn y el descarte
estan de acuerdo con el uso y la demanda. Las bibliotaecas
pequefas no deberan conservar todos los documentos, debido

al problema de espacio con que slempre se enfrentan.

Criterio basado en lo que debe conservarse

El fundamento de este cri?erio es el contrapuesto al de 1lo

que debe descartarse. Seglin este criterio si sabemos lo que

tenemos qué conservar, se puede descartar el resto. Las
sugerencias son:

- conservar lo que se encuentre listado en un catdlogo

eatandar como por ejemplc el 8tandard Catalog <for Public

_ - Libraries, Senior High School Library Catalog, Junier High

—__ .. ©B8chool Library Catalog, todos ellos editados por H. V.

-

Vilson, Publishers'! Veekly editado por R. R. Bowker, Fichero

Bibliografico Hispanoamericanc y Libros en Venta editado
por Bowker Argentina, Boletin Bibliografico MNexicano

editado por Porrba Hnos. de México.

- conservar lo que se ha demandado dentro de los dltimos
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cinco ancs,
- conservar los tltulos que han sido frecuentemente usados

durante los udltimos anos,

Opinidén divergente, sobre el criterioc basado en el modelo de

uso.

Se establece que el hecho de que los volumenes no sean
usados en uno, dos o cinco afos, no prueba que no sean
necesarios. Ademds el hecho de que unm 1libro no circule
durante los dltimos anos, no lo desacredita apreciablemente,

puesto que tiene un valor de circulacidn potencial.

-
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Y. METODOS DE DESCARTE

Método subjetivo

Este método involucra una serie de reglas, principios o
gulas requeridas para implementar juicios subjetivos por
parte de quien realiza el descarte. Este es el método mds

comin para el descarte hoy en dia,

Método basadc en la edad

En este metodo los libros son removidos de los estantes
tomando como base su fecha de impr?sibn, copyright o
adquisicidn., Estos datos de edad son usados para tomar una
decisidn cuando se hace el descarte subjetiva. Cuando se usa

la edad como criterio pueden predecirse patrones de uso a

futuro.

Método basado en el periodo estante-tiempo

Al tiempo que un libro permanece en el estante entre dos

circulaciones se le llama periodo estante-tiempo. Este método

es a menudo usado junto con el subjetivo,

Para determinar el periodo estante-tiempo se siguen los
criterios dados a continuacidn:
1) método de la tarjeta de préstamo. Se anotan en la tarjeta

las fechas de préstamo y devolucién, se almacena ésta en
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el 1libro, se retira del libro cuando es prestado, para lo
cual e le estampa la fecha en la que debe ser devuelto y
permanece en el escritorio de circulacidn; cuando el 1libro
es devuelto se estampa la fecha de recibido y la tarjeta se

almacena en la bolsa que para este propésito tiene el

libro, con el tiempo por medio de esta tarjeta se obtiene

un record que se utilizard para determinar el periodo

estante-tienpo,
2) método de marcado en el lomo. Es el mejor método cuando no

se usa tarjeta de préstamo.

Todos los libros que circulan deben ser marcados con una

]
sefial visible. En un lugar predeterminado del lomo se harin
unas marcas que Sean facilmente contabilizadas, esto se hara

cada vez que el libro se utilice o circule.

Es mnecesario también determinar el porcentaje de libros

que se desea retener de alguna area especifica. Por ejemplo
sl =se desea retener 95 % de 1los 1libros, cuando ya se
encuentran marcados ese 95 %, log 1ibros restantes ee

descartaran pues no han sido utilizados o prestados. Este

método tiene la ventaja de que su aplicacidn es continua,

pero se utiliza demasiado tiempo en realizarlo.

Método matemdtico

En este método se emplean fdrmulas o modelos matematicos,

elaborados con la informacidn obtenida de 1los métodos antes
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mencionados. Este método involucra la cuantificacién de
ciertas variables y su calculo ean una férmula o ecuacidén. Las
variables utilizadas (lenguaje, fecha de publicacién, dltima
fecha de circulacidn) son suposiciones que se han
cuantificado, com¢ por ejemplo: la suposicidn de que en
promedio la obsolescencia del material aumenta con la edad.
Pero si bien esto puede ser cierto en promedio, la suposiciédn
de una relacidn uniforme entre obsolescencia y uso en una
férmula para la toma de decisiones, agrava el error, ya que
cada volumen individual tiene su conducta caracteristica. Por
estas razones la confianza en una férmula asl no tiene

validez. .

Métodos combinados

La combinacidn de los métodos perlodo estante-tiempo y el
basado en 1la edad o cualquier otra combinacidn de métodos
estan siendo objeto de estudic para utilizarse en el
descarte, aunque no se ha palpado una mejoria en la calidad

del descarte con el usoc de estas combinaciones. (24) (29).

Método CREW

Este método tiene el propdésito de describir en forma
clara, practica y etapa por etapa, una hnueva forma Qe

realizar 1los cinco procesog  bibliotecarioce: inventario,

evalvacién de 1la coleccidén, mantenimiento de la coleccidn y
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la separacidn y el descarte de los materiales, con el fin de

brindar al usuario un servicio efectivo y eficliente.

El nombre del método proviene de las siglas (Continuous,
Review, BEvaluation, and Veeding) y en é1 se integran los

cinco procesos en una sola rutina em linea. (22). Ver fig. 1.

El diagrama del flujo del servicio bibliotecario directo e

indirecto permite visualizar la relacidn de precedencia entre

los procesos bibliotecarios.

Puede observarse que el 1libro se somete al proceso CREV de
inventario y mantenimiento Ingediatamente antes de entrar en
uso {(circulacidn y referencia). E1l bibliotecario procede al
descarte una vez que, mediante una cuidadosa evaluacidn,
descubre que el libro ha superado su perlodo de uso. Al mismo
tiempo el método CREW es generador de informacidn sobre los
puntos fuertes o débiles de la coleccidén, asl como sobre sus
carencias y saturaciones, que el bibliotecarioc utilizard en

una nueva etapa de seleccidn y adgquisicidn,

Los conocimientoe sobre ciencia bibliotecaria y materiales
bibliograficos, asl como sobre la comunidad particular a la
que presta servicios, y la sugerencia de los usuarios, tanto
las espontaneas como las obtenidas a través de cuestionarios
Yy entrevistas disenadas para ese propésito, son de gran
utilidad al bibliotecario para descubrir las necesidades y

demandas de sus usuarios actuales y potenciales.
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El método CREV constituye wuna parte vital del buen
cervicio bibliotecario, se desarrolla en diez etapas en las
que se contempla:

Etapa 1) Considerar el descarte como parte de las politicas
de la biblioteca, porque si se tienen politicas para

la seleccidn se deben tener también para el

descarte.

Etapa 2) Estructurar el descarte dentro del calendario de
traba jo, fijar prioridadeé, determinar aquellas
Areas de la coleccidn en 1lgs que sea necesario
llevar a cabo el descarte en primer término. Aplicar
el método CREV durante los periodos en que se tenga
menog usuarios: vacaciones, horas con poca demanda,
ete.

Etapa 3) Ordenar 1los 1libros del estante, segln 1la
clasificacidn usada, sobre los que se va a aplicar

el método CREW, para facilitar la tarea.

Etapa 4) Disponer de las siguientes bherramientas: a) carro
para transportar libroa, b) lista de los libros que

se encuentran en el estante (tarjetas del

topografico), ¢) forma mimiografiada que contenga

los datos siguientes:

38



Etapa 5)

Etapa &)

Etapa 7)

Etapa 8)

BIBLIOTECA X

( ) Encuadernacién

( ) Reparacién

( Considerado para reepplazarse o
nueva edicidn

Venta al publico

Venta como desperdicio

Donado a
Canje con

A

NN N N
Nt S N

Para descartar, se recomienda estudiar un libro a la
vez, no perder la concentracién y el buen julcio y

ademds marcar los libros.

Al mismo tiempo, al descartar es recomendable hacer
el inventario. Al examinar el 1libro se hace una marca
en el reverso de la.portada con un lapiz rojo y otra
en 1la tarjeta del topogradfico o lista que se tenga a
mano.

Cotejar los libros extraidos de los estantes contra
los 1ndices. Este proceso permite al bibliotecario
detectar la posible utilidad de un libro en
referencia, puesto que los indices guiaran
continuamente a los usuarios y bibliotecarios hacia
¢l. Cuando ésto ocurre se sugiere que el libro no se
someta a las reglas generales de descarte v si estd

fisicamente danado se coloca bajo el estatus de

no-circulacién.

Someter los libros extraidos de los estantes a las
siguientes cperaclones:

1) Encuadernacidn. Se preparan las formas para los



libros que necesiten encuadernacidn.

2) Recomposicidn. Si requieren composturas ligeras
se preparan para ello.

3) Descarte. Se procede a eliminar todas las marcas
de la biblioteca, se extraen las tarjetas del
catdlogo y se cruza el ntmero de accesidn.

4) Reemplazo. Se hace una cuidadosa consideracidn
acerca de: 81 se necesita coplia nueva, 8l Bse
requiere un mgjor titulo sobre el mismo tema o si
se reguiere una nueva edicién.

Etapa 9) Reemplazo, cotejo y solicitud. Se comparan los libros
descartados con los titulos de listados de edicicnes
recientes y se reemplaza el titulo descartado.

Etapa 10) Colocar mds a la vista los libros de Dbaja

circulacidn, con el fin de atraer la atencidn sobre

ellos, gl de todas maneras no aumenta su
circulacidn, considerarlo candidato a cambio o
descarte.
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Guia del método CREV para descartar

Las férmulas dadas en esta seccidn son métodos practicos
basadoe en opiniones profesionales en 1la 1literatura y en
experiencias prédcticas, se refieren a las clases del sistema

Dewey y son aplicables a bibliotecas piblicas cuyos acervos

no son muy grandes. (22).

La féormula en cada caso consiste de tres partes, dos de
ellas son digitos y 1la 'tercera parte se refiere a 1la
presencia de varioe factores negativaos.
1> E1 primer digito se refiere a la fecha del copyright del

libro.

2) E1 segundo digito se refiere al tiempo maximo permisible
sin uso (este es fijado por cada biblioteca) en términos
de afios desde la tltima fecha de circulacién.

3) Factores negativos representados por las siglas MUSTY. Por
ejemplo la férmula 8/3/MUSTY se leerd: Considérese este
libro para descarte cuando el Gltimo copyright tiene ocho
afos, Vy/o cuando la ultima fecha de circulacién tiene mas
de tres ahos, y/o cuando éste posee uno o mas de los
factores MUSTY. &1 cualqulera de los tres factores no ee
puede aplicar en alguna materia especifica, esta parte se
llenard com una X. Ejemplo: 5/X/MUSTY.

El conjunto de siglas es un acréstico facil de recordar

para los cinco factores negativos que frecuentemente arruinan
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la utilidad de un libro y lo sehalan para el descarte,

N = Misleading {(enganoso y/0 inexacto segin los docentes)

U = Ugly

reencuadernacidn)

(gastado ¥y

S = Superseded

poelbilidades

(reemplazarlo por una nueva

de arreglo

edicién

precisa o por un libro mucho mejor en la materia)

T = Trivial (con pocos méritos literarios o cilentificos)

Y = Your ¢(su coleccidn no tiene cabida para
que

comunidad).

Clasificacidn Dewey

000

100

200
300

400
500

600
700

es Irrelevante para las necesidades e intereses de su

020
030
Otros
150
Dtros

310
320

340
350
370
390

510
570
580
Otros
650
Otros
745
770
Otros

Férmulas
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10/3/MUSTY
5/X/MUSTY
5/X/MUSTY
10/3/MUSTY
10/3/HUSTY
10/3/HUSTY
2/X/MUSTY
5/3/MUSTY
10/3/MUSTY
10/X/7MUSTY
10/X/7MUSTY

10/3/MUSTY

este libro por

CARTA DE FORMULAS DEL METODO CREW

{Local?
(Histdérico?

5/3/MUSTY (Etiqueta)

10/3/MUSTY

10/3/7KUSTY
10/3/7MUSTY
10/3/MUSTY
10/3/MUSTY
5/3/MUSTY
10/3/MUSTY
5/3/NUSTY
X/3/MUSTY
5/3/MUSTY
X/X/MUSTY

(Folklore y

costumbres)



800 X/X/7MUSTY
600 910 5/3/MUSTY (Geografia y

libros gula)
10/3/¥USTY {(Narraciones)

Otros 15/3/MUSTY
Biografias y ficcién X/3/MUSTY
Publicaciones periddicas 3/7X/7X
Historia loecal A/X/X
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YI. PROBLEMAS FN EL USO DE LOS METODOS DE DESCARTE

Cada uno de los métodos tratados presenta sus proplas
dificultades.

El método subjetivo se basa en el criterio subjetivo del
descartador que tiene que seleccidnar criterios satisfactorios
para €1 mismo, pero que no tiene mucha relevancia desde el
punto de vista objetivo, pues se ha visto que si1 dos
descartadores realizan un descarte subjetive de 1la misma
coleccidn, los materiales descartados frecuentemente no
coinciden.

Por lo que respecta al método basado en la edad de
impresidn, deben tomarse algunas decisiones antes de efectuar
el descarte, como por ejemplo, qué fecha se usard; las
gigulentes son algunas de las que puaden emplearse:

a) fecha de copyright, puede ser la mds antigua o la mas
reciente o un promedio de las dos. Puede ser también una
fecha gue indique un trabajo principal de un titulo, una
edicién revisada o una nueva edicién,

b) fecha de impresidn, puede ser de la primera o la dltima

impresidn de un volumen. Algunas veces no existe el

———— copyright de- algdin trabajo y_la tnica_fecha disponible es

la de impresién,
¢) fecha de compra o adquisicidén. Si lo que se.va a juzgar es

lo reciente de un volumen, la fecha de compra o
adquisicidn dard una informacidn mds acertada que 1la de

copyright o la de impresién.
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d)

e

Una fecha mads razonable seria aquella en que por primera
vez se ubica el libro en 1los estantes, esta fecha se
recomienda cuando se usa la tarjeta de control para la
circulacién del libro,

fecha del escrito original o publicacién, esta fecha
refleja la edad de un trabajo, pero no la del wvolumen.

Esta fecha es relevante debido a que los trabajos mas
nuevos son los que mds se utilizan; las nuevas ediciones
de tendencia <clasica se usan mads que las antiguas,
especialmente cuandeo han sido me joradas,

otrae fechas, otra fecha gque puede ser eignificativa es

aguélla en gue un volumen es reempastado.

En cuanto al método perlodc estante-tiempo, los problemas

empiezan desde el momento de determinar el periodo; hay

cuatro formas de hacerlo y cada una requiere clertos criterios

para determinarlo y para aplicarlo:

1)

desarrollo del perlodo estante-tiempo basado en la tarjeta

de control de criculacidn del libro. El principal problema

agqul es que la tarjeta indica la fecha de vencimiento, no
la de préstamo o regreso, por lo que el periodo
estante-tiempo no estd claramente determinado; ademds

cuando las tarjetas se extravian o estdn demasiado usadas

y hay que descartarlas, la informacidén se pierde. Cuando

la informacién se tiene sdlo para voldmenes qQque circulan,
e pierde tiempo vy es dificil crear fechas comparables

para los volimenes que no circulan,
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2) el desarrollo del perlodo estante-tiempo puede hacerse

también usando marcas en el lomoc del 1libro, pero mno es
totalmente confiable por las dificultades para controlar la
exactitud de las marcas, ©pues pueden s8er  borradas,
oscurecidas, quitadas o falseadas. Este método de marcas

puede ser usado con mAs confianza en la coleccidn gque no

circula en lss bibliotecas en que se marca todo volumen gque

g€ usa.

Nétodo computarizado. Este sdlo es posible cuando se
diepone de un sistema  computarizado de  control de
circulaciédn, ya que puede ser desarrollado como un

subproducto de aquel, razdén“que lo hace un tanto costoso.

Método matemdtico. Involucra la cuantificacién de ciertas
variables que son computarizadas en ecuaciones o férmulas

especificas. Es un método complejo y dificil de aplicar.




YII. POLITICAS DE DESCARTE

El establecimiento de las politicas de descarte, si bien
caen bajo la responsabllidad del bibliotecario, deben estar en
funcién de los fines de la institucidn en cuestidn, de los
recursos, de .la planeacidén administrativa de la biblioteca vy
de las normas aplicadas en cada disciplina en particular. Por
esta razén el asesoramiento que puedan brindar, comites
formados por personal tanto de 1la institucidn como de las
diferentes disciplinas, permitird el evitar cometer errores
que posteriormente puedan lamentarse. (5) (11},

Otro aspecto a considefér en el disefio de las politicas de
descarte es el de que éstas deben ser acordes a las politicas
de seleccidn. (15) (20). A continuacidn se presentan una
serie de politicas generales que pueden servir de apoyo a las
instituciones bibliotecarias para el desarrolle de las
proplas.

- Religidn: se descarta después de diez anos del copyright.
En 4reas de la Iglesia Catdélica, liturgia episcopal se hara
cada cinco anos.,

- Cliencias pollticas: se realiza el descarte del material que
tenga mas de diez anos del copyright.

- Educacidn: se descartan 1los libros que contengan teorias
que estén fuera de fecha y &e conservan los materiales
histdricos si se usan.

- Linguistica y lenguas: se descarta después de diez anos del
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copyright, se conservan los diccionario=s de la lengua que se

estudlen en su escuela.

Matemdticas, Biologia general, Historia natural y Botdnica:
se descartan después de diez anos del copyright.

Fisica, Quimica: se descartan después de cinco anos del
copyright. Se conservan los trabajos basicos de significado
histérico o cBn valor literario.

Medicina: se descartan los materiales de mds de cinco afos
del copyright, excepto Anatomia y Fisiologia que cambian
muy poco.

Tecnologla: se descarta después de cinco anos del
copyright. -

Arte: ge conmservan &0lo los materiales Dbasicos,
especialmente historia del arte y miésica.

Literatura: se descartan sdlo los materiales de escritores
menores, se retienen los materiales basicos, especialmente
criticas de los escritores clasicos.

Historia y Geografia: se descarta después de diez anos del
copyright. (no en obras clasicas u objetivas).

Ficcidn: se descartan los materiales que no son populares,

segunda ¥ tercera coplas de bastsellers antiguos.

Publicaciones periédfbas: se encuadernan para conservarse
sbdlo aquellas publicaciones periddicas en uso constante
para 1nvestigacidén y se descarta el resto de estos
materiales. (almacen).

Historia local: se conservan todos los libros sobre historia
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y geografia de la ciudad y el estado.
En general loz materiales se descartan por obsolescencis del
contenido, por tener contenidos inadecuados, respecto a
objetivos curriculares y de investigacién.
Por mal estado fisico (deterioro o mutilacién).

En cuanto a los materiales de referencla, las politicas
de descarte establecen gue:
Enciclopedias: se mantienen las mas anticuadas hasta donde
sea posible y se agrega una nueva edicidén cada cinco afnes o
si es posible cada ano. .
Almanaques, Libros del afo, Manuales, Directorios:
usualmente son reemplazados por la edicidén mds reclente o
el wvolumen siguiente, pueden mantenerse las ediclones
antiguas por cinco anos.
Diccionarios: con excepcién de los de escritorio, los
diccionarios nunca se descartan, solamente se reemplazan por
la nueva edicién.
Fuentes Biograficas: no se descartan.
Fuentes Geograficas: las de poco valor economico se
descartan después de cinco anos.
Documentos gubernamentales: nunca s= descartan si son parte

de la coleccidn permanente.
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VILI, DESTINO DE LOS LIBROS DESCARTADOS

Los libros descartados de la coleccidn, pueden cambiarse a

otra Area secundaria de menor acceso al publico.

Cuando un libro s8e marca para descartarse, no
necesariamente tiene qQue s8ser separado de la biblioteca,
aquellos 1libros con poco uso actual, pero para los cuales se
prevee un uso g futuro, se pondran en areas secundarias de

menor o ningln acceso al péblico.

Los 1libroe gque Be conaideren para descarte definitivo

pueden seguir los sigulentes caminos: venta, donacidn o
'canje.
- Venta: a los usuaries, vendedores de 1libros usados o

cinplemente los gque se encuentren en pésimas condiciocnes
pueden venderse en lotes, como desperdicio.

~ Donacidén: a wun hospital, institucidn de caridad, a otra
biblioteca, recordando siempre que lo que no es bueno para
algunas personas, puade ser bueno para otras.

- Canje: con otras bibliotecas, © con un vendedor de libros

usados, por otro que sl se use.
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EUGENIO GARZA SADA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO Y
DE ESTUDIOS SUPERIORES DE MONTERREY

Uno de los motivos que me llevaron a la busqueda de
politicas y criterios que condujeran al descarte racional de
un acervo, fue la necesidad de realizar ese procesoc en la

Biblioteca del Campus Eugenio Garza Sada.

Las caracteristicas d;l acervo, en esta institucién me
indujeron a pensar en la utilidad del método CREW, vya que su
estructuracidén permite realizar el inventario a la par que el
descarte, requiriendo de poco personal para ello.

La Biblioteca

Esta Biblioteca cuenta con un acervo de 6000 volumenes
ademas del material de seis publicaciones periddicas de
reciente adquisicidn,

El sistema de clasificacidén utilizado es el de 1la
Biblioteca del Congreso (L. C.).

Estos materiales se encuentran ubicados en estanterla

ablerta.

Su Area total es de 293 metros cuadrados, de los cuales

150 estan destinados a sala de lectura, 1la que estd dividida

en dos partes: una dedicada a trabajo en comin y otra a
lectura individual. La sala de lectura cuenta con 168 lugares.

Las oficinas administrativas ocupan 65 metros cuadrados, en

tanto que el é&rea destinada a la coleccidén es de 60 metros
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cuadrados. Ademas, la sala para copiado ocupa 10 metros
cuadrados, el 4rea de reserva y préstamo es de 8 metros
cuadrados.

A partir del semestre enero-mayo de 1986, 1la Freparatoria
Eugenio Garza Sada se consﬁituyé en Campus y a partir del
semestre agosto-diciembre de 1986 se  implementardn las
Licenciaturas en Derecho y Ciencias de la Informacidn y las
Maestrias sobre Educacidén y Periodismo.

Esta evolucidn ¥y los cambios  curriculares de la
preparatoria hicieron necesario optimizar el area destinada a
la coleccidn y uno de los mecanismos a los que se recurrira,
sera el descarte raciomnal del acervo.

El ntmero de usuarios potenciales es: 1900 estudiantes, de
Freparatoria, icenciatura y Postgrado, 200 maestrocs ¥
aproximadamente 60 personas del Area administrativa.

Objetivos

- ldentificar la coleccidn primaria, recurriendo para elloc a
los mecanismos de marcado en el lomo y revisidn de las
boletas de préstamo.

-Validar el método CREV para el descarte en una Biblioteca de
ensehanza-media superior. . _

- Identificar 1las principales causas del descarte en esta

Biblioteca.

Metodologia

Las etapas a segulr son:

1. Durante el semestre, se controla la coleccion activa:




2.

a) en el 4rea de circulacién: mediante 1las boletas de
préstamo
b) en el Area de préstamc interno, mediante el marcado en
el lomo. Para hacer el marcado en el lomo, se utilizara
una etiqueta facilmente deébrendible (aungue con ello
se corre el riesgo de perder la informacidn junto con
la etiqueta), para evitar dahos a la encuadernacién del
libro. -
En base & la etapa 1 al finalizar el semestre, se
identifica la coleccidn primaria.
En el periodo vacacional, cuando el numerc de usuarios
decrece, se realiza el inventario y simultdneamente se
inicia el proceso de descarte, partiendo de aquellé parte
del acervo cuya actividad durante el semestre, fue minima
o nula, ¥y continuando con 1a parte que constituye 1la
coleccidn primaria.

Para establecer el diseno de las politicas gue guiaran el

descarte se recurrié¢ al siguiente esquema:

a) se dieron a conocer a los maestros de las diferentes éarea,

las politicas generales sobre descarte y las del método CREV

que se encuentran respectivamente, en los capitulos VI y VII

de este trabajo, y se les pldid que las revisasen,

b)

se les pidieron sugerencias para politicas no contempladas

en este trabajo, pero que fueran aplicables a este tipo de

bibloteca y a cada Area en particular,

c)

se hicieron las modificaclones requeridas en algunas
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Areas, estas fueron, en ciencias naturales y en matemdticas,
se aplicd el criterio de quince afios en la edad del copyright
para hacer el descarte, debido a que en México hay un desfase

entre la edicién en idioma inglés y su traduccidén al

castellano.
En el caso de historia del arte, nusica, literatura
clasica, bhistoria, fuentes biograficas, diccionarios y

enciclopedias, se considerd, que como criterios de descarte
solamente se tomasen en cuenta los factores MUSTY, ya que la
edad del copyright del 1libro y el tiempo s8in uaso 1o
conatituyen factores relevantes para su descarte; pues los
cambios de estos materiales con el tiempo, son minimos, y
siempre tendrédn um uso potencial,

Los maestros coincidieron en que s8e considerasen los cinco
factores negativos, que contemplan las férmulas del meétodo
CREV, para determinar lo= materiales candidatos al descarte,
esto es!

M : enganoso y/o inexacto

U

v

gastado y sin posibilidades de arreglo o reencuadernacién
S : reemplazarlo por una edicidn mds precisa o por umn libro

mejor en la materia

con pocos méritos literarios o cientificos

Y : irrelevante para las necesidades e 1intereses de 1los
usuarios.
En lo referente a los factores: edad del copyright vy

periodo que ha estado sin uso, las sugerencias de los
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¢

maestros fueron variadas, dependiendo del Area de utilidad de

los materiales bilbliograficos, quedando las fdérmulas del

método CREV como sigue:

En Filosofia se aceptd la férmula 10/3/NUSTY
religion 10/3/7MUSTY
en Arte
historia del arte X/X/NUSTY
misica X/X/MUSTY
en Literatura
literatura clasica X/X/MUSTY
literatura no clasica (ej: best-sellers) 10/10/MUSTY
en Cienclias Sociales
generales X/3/MUSTY
historia X/X/MUSTY
ciencias politicas 10/3/MUSTY
narraciones 10/3/MUSTY
linguistica 10/3/MUSTY
estructuras sociocecondmicas de México 5/2/MUSTY
en Ciencias Naturales
bioclogla 15/3/MUSTY
quimica 15/3/7MUSTY
fisica 15/3/MUSTY
en Matemdtica 15/3/8USTY
en Computacidn S5/3/MUSTY
en Fuentes geograficas (baratas) 5/3/MUSTY
en Diccionarios de todas las Aareas X/X/MUSTY
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en Enciclopedxge X/X/7HUSTY

en Almanaques, libros del ano, manuales y

directorios 5/5/MUSTY
en Fuentes biograficas X/X/MUSTY
en Tecnologia 5/3/NUSTY

Con estas politicas ya establecidas, se procederd a:
Ordenar los libros, en base a su clasificacién, en el

estante donde se va a trabajar.

Preparar las tarjetas del topografico para realizar el

inventario, y las tarjetas que van a contener los datos

sobre el estatus del libro, como se da a continuacidn:

BIBLIOTECA EUGENIO GARZA SADA

Encuadernacidn

Reparacién

Considerarlo para reemplazarse
o nueva edicidn

Venta al ptblico

Venta comoc desperdicio

Donado a
Canje con

s o T oy
SN N N

(At aSa e
N N N NS

Revisar cada 1libro marcandolo, con 1lapiz rojo, en el
reverso de la portada y también su correspondiente tarjeta
del topografico. Si es necesario, en este momento se
adiciona la tarjeta del estatus que indicard cudl serd el
deatino del libro.

Los materiales descartados tendrdn dos posibilidades:
descarte a un adrea secundaria o el descarte definitivo

para aquellos materiales que presenten mutilaciones o los
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que se encuentreﬁ;fuera del curriculo.

Comparar cada uno de los libros considerados para descarte
definitivo, con los listados de ediclones recientes para su
posible sustitucién.

Sellar el material descartado definitivamente con el
correspondiente sello de descarte, y g8e eliminan las marcas

de la biblioteca.

Los materiales marcados como descarte definitive seguiran
uno de estos caminos: venta, canje, donacién a otras

instituciones.
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X. CONCLUSIONES *

Aun cuando en nuestro pals la mayorla de 1las bibliotecas
son de reciente creacidn, es necesario efectuar el descarte
de materiales bibliograficos, ya que ésto permite mantener la
coleccidn activa y mds asequible para el usuario.

En el proceso de descarte inciden con mayor frecuencia los
siguientes factores: usuarios, cambio de currilcula,
obsolescencia de contenido, mutilacidn, estado fisico.

Por lo gque concierne al usuario, sus intereses v
necesidades determinan el uso o desuso del material
bibliografico, el que de esta forma se convierte en candidato
a descarte, la influencia de este factor es mas acentuado en
las bibliotecas publicas, en tanto que en las bibliotecas
universitarias, los cambios de los curricula, dardn origen a
la implementacidén del proceso de descarte con miras a
resolver las nunevas necesidades del usuario.

Obsolescencia de contenido: este factor tiene su mayor
influencia en aquellas A4reas del conocimiento que estdn en
constante cambio como; tecnologila, quimica, fisica y
medicina.

Mutilacidén: generalmente este factor es provocado por el
usuario y puede reducirse mantenliendo una vigilancia efectiva
y dando un buen servicio de coplado.

Bstado fisico: el uso continuo de los materiales
bibliograficos origina el desgaste y el deterioro de éstos,

por ello el descarte es un proceso que viene a soclucionar &l
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problema originado por el mal estado fisico de aquéllos.

El proceso de descarte es tan importante como el de
seleccidn y es conveniente efectuarlo continuamente, mas esto
debe hacerlo sblo personal calificado para evitar cometer
errores que puedieran danar el acervo.

En bibliotecas grandes es recomendable crear un
departamento para la implementacidn continua de este proceso.

Adn cuando de momento no se piense en efectuar el proceso
de descarte, resulta conveniente elaborar estadisticas sobre
el uso de los diferentes materiales bibliogrdficos, para que
sean usadas cuando se decida llevarlo a cabo.

Seria muy ventajoso, para las bibliotecas pequenas, la
aplicacién de un método continuo de descarte, pues puede
implementarse durante los perlodos en que haya poca demanda y

al mismo tiempo en que se efectda el inventario, Este plan

puede ser realizado por secciones.

)
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